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Objectifs :

* Présentation Procedures financieres du PNUD applicables pour
les projets exécutés par les ONG

— Bonne gestion financiere des projets;

— Optimisation des delais de paiements et satisfaction des
partenaires;

— Bon déroulement des activités du projet.
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Plan de |la présentation

|. Avance de fonds

- Rapports financiers

- Diagramme des flux

Il. Demande de Paiement Direct (DPD)

- Quand et pourquoi utiliser la Demande de Paiement Direct ?
- Présentation des principales rubriques

- Diagramme des flux

Ill. Rapport des dépenses

V. Inventaire
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. Avance de fonds

Mise a disposition des fonds dans le compte bancaire du projet (selon
disposition de I'accord de coopération) afin de permettre aux différentes
cellules du projet d’en gérer les dépenses en conformité avec les
activités du plan de travail annuel;
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Rapport Financier

Rapport Financier
FRO1

A utiliser pour les projets qui démarrent le quatriéme trimestre 2007

(a) Nom de 'ONG :
(b) Numéro du Programme/Projet 00056248

Titre du Programme/Projet _PASC
(c) Pour la période: du au
(d) Monnaie: _dirhams
0] (IT) (1) (IV)
Théme Tableau des Comptes Exp. Oct | Exp. Nov | Exp. Déc | Montant

() Balance avant activités:
(g) Avance recue:
(h) Fonds disponibles:
Dépenses en détail: Account | Fond | Donneur
Projet ID
Activité 3
Description budgétaire | 72600 30000 00137

®+(g)

(1) Total des dépenses

(j) Balance aprés activité: (h) - (1)

(k) Obligations:

(1) Dépenses prévues:

(m) Total des Exigences: k)+ )

(n) Avance demandée: (m) - ()
Approbation/Signature de I’'ONG: Approbation/Signature du Bureau de Pays:
Titre: [Nom et titre du Responsable) Titre: [Représentant Résident|
Date: Date:
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. Avance de fonds

Documents devant étre annexé au rapport financier :

Releveés bancaires pour la période du rapport financier;
Rapprochement bancaire;

Plan de travail trimestriel justifiant, le cas échéant, de I'avance demandée.
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. Avance de fonds

Diagramme des flux
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Diagramme des flux

=
A

Avance de fonds

Contribution
Coopération ltalienne

Rapport financier

— Projet

Paiements \

Fournisseurs
/| Partenaires
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ll. Demande de Paiement Direct (DPD)

Requéte formulée par le projet et adressée au PNUD afin de
demander au PNUD d’effectuer un paiement pour le compte du projet.
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ll. Demande de Paiement Direct (DPD)

* Quand utiliser la Demande de Paiement Direct (DPD)?

La DPD ne doit étre utilisée que pour les achats dont le montant est supérieur a 30.000,00
Dirhams TTC.

La DPD peut étre utiliser pour effectuer des paiements en devises (Consultants ou fournisseurs
internationaux).

* Pourquoi utiliser la Demande de Paiement Direct (DPD)?

Le paiement par le PNUD de I'achat supérieur a 30.000,00 Dirhams garanti aux projets
I'exonération de la TVA. Ainsi, le budget des projets ne sera chargé que du montant Hors Taxes
méme si le paiement est effectué TTC.

* De quoi doit étre accompagner la Demande de Paiement Direct
(DPD)?

Facture au nom du PNUD;
Bon de livraison;
Trois devis contradictoires:

Fiche vendor et attestation du relevé d’identité bancaire (RIB) pour les paiements par virement

bancaire.
PS: - Le PNUD doit recevoir I'original de la DPD cacheté et signé par le coordonnateur du projet et des
copies des autres éléments cités du dossier (Facture, Bon de Livraison, Devis);

- Toute non-conformité avec les regles citées ci-dessus empécheront le traitement de la Demande de
Paiement Direct dans les délais.
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La Demande de Paiement Direct (DPD)

Demande de Paiement Direct
DPD n™: numéro sequentiel / année / initiales en 2 lettres de N'ONG (ex: 1/2007/TA)

Fiche interne de contrdle pour le paiement des factures pouvant bene&ficier de
'exonération de la TWVA

A: Bureau du PNUD De: [ONG qui présente la
requéte]j
Attn: Représentant Résident du Responsable de [Nom et Prénom du
PNUD la requéte: Responsable de la requéte]
Signature:
Date de la
requéte:

Objet: Demande de Paiement Direct

Conformément aux activités du Plan de travail Annuel, nous demandons par la présente que le
PNUD effectue le paiement suivant :

Titre et Numéro . . s e
du Projet 00056248 — PASC Partenariats en Appui a la Société Civile

Montant Total
Motif du Paiement | Breve description

Nom:
Adresse:
Facture n~: Contrat n®:

Bénéficiaire:
(priére donner plus
de détails possibles)

Mode de paiement demandé : Cocher case appropriee
() Cheque
( ) Transfert bancaire (Recommandeé)

Codes a débiter
priere de remplir seulement la case « montant » et de laisser intactes les autres cases)

Budget Fund Department Project ID Activity Implementing Donor | Amount
account agent
72600 30000 46004 00056248 ACTIVITY 3 — 001981 00137
Projets de
développement
local

Certification du Responsable de la requéte:

= Ce paiement n'a pas été déja effectug;

= Ce paiement est conforme au Plan de travail annuel;

= Ce paiement est couvert par des fonds disponibles dans le budget du projet;

= Ce paiement concerne des biens et services fournis a la satisfaction du partenaire de mise en
ceuvre ;

= Des exemplaires des factures et pieces justificatives pourront étre fournis aux fins de I'audit.
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ll. Demande de Paiement Direct (DPD)

Diagramme des flux
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Diagramme des flux

V-
A

Rapport

Contribution
Coopération ltalienne

Avance de fonds financier

Paiements _ Projet
| |

Fournisseurs
[ Partenaires

Rapport des
dépenses
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Il. Rapport des dépenses

Rapport récapitulant les dépenses effectuees ( Rapport financier +
Demande de Paiement Direct) dans un projet donné pour une periode
donnée;
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Il. Rapports des dépenses

UN Expenditure Detail - Global

Awari: 00013668
Project: 00013668
Categorie depense: TOUTES
Accounting date between:  01/07/2007  and: 30/09/2007 ﬂm
Vendor: .m
Activity: Fund: U
Donor: LC Amount Maroc
Accounting Voucher Line Description Account  Fund DeptlD Project  Activity  Impl.  Donor Vendaor LC Amount = Exch. s
Date Agent Invoice (MALD) Rate | Amount
040772007 | 0DDME244 | 1 | Land May 2007 72105 | 30071 | 45004 00013868 00DOCOOOD | 0OO304 0072 MammcTelecom | 52200 831 5282
: S0E4/7-13888 Land May 200
08072007 | 00O1E315 | 1 | F10 Marke 2520/ 71820 | 30071 | 48004 00013888 ACTMITY | D01225 | 0072 | ElHoussine Belhachmi
. D1/7-12888,F 10 Marks 25-3(
08072007 | 00018316 | 1 | F10 Mark 25-309 71820 | 30071 | 43004 00013888 ACTMITY | DO01225 | 00772 | Madia E| Filah Ech Chafig |
: D2/7-13682.F10 Mark 25-20)
080712007 o01gatT | 1 F10 Mark 25208 7TIE20 | 0071 | 45004 00013882 ACTMTY | 009225 00772 | Noursddne bnoussna |
: DA/7-13682.F10 Mark 25-20)
08072007 | 00O18318 | 1 | F10 Mark 25-309 7TIE20 | 30071 | 48004 00013888 |ACTMITY | 001225 | 00172 | Jiiali Chamouk |
: D4/7-13682.F10 Mark 25-20)
080712007 Do01E31E | 1 F10 Mark 25-308 7TIE20 | 071 | 45004 00013882 ACTMTY | 009225 00772 | AbdehskAlast |
: DET-13682.F10 Mark 25-20)
08072007 | 00018320 | 1 | F10 Mark 25-309 TIE20 | 30071 | 45004 00013888 ACTMITY | 001225 | 0072 | Abdelafflfarskh |
: D7/7-13682.F10 Mark 25-20)
080712007 motgE | 1 F10 Mark 25-308 7TIE20 | 0071 | 45004 00013882 ACTMTY | 009225 00172 | Abdemshmane Haouach |
. D&7-13863.F10 Mark 25-20)
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l1l. Inventaire

Les biens durant toute la période du projet sont la propriété du PNUD;

Le projet doit effectué des inventaires périodiques et un inventaire
final a la fin du projet sur lequel il sera decider du transfert des biens
inventorié de la propriété du PNUD a celle de 'TONG.
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Mercl de votre attention
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